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Procedury wejść i wyjść na terenie 

Szkoły Podstawowej im. Jana Pawła II w Przyjaźni 

 

 

Podstawa prawna: 
 

 

 

 

1. USTAWA z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz. U. z 2024 r. poz. 737, 854, 1562, 1635, 1933) 

2. USTAWA z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Ustawy z 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela 

(Dz. U. z 2024 r. poz. 986, 1871) 

3. Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie osób i mienia (Dz.U. 1997 nr 114 poz. 740 z późn.zm.) 

4. ROZPORZĄDZENIE MINISTRA  EDUKACJI  NARODOWEJ I  SPORTU  z  dnia  31 grudnia 2002 r. w 

sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach   (Dz. U. z 2003 r. Nr 

6, poz. 69 ze zm) 

5. Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: „RODO” (art. 13 ust. 1 i 2 ) 
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I Informacje ogólne 

 

1. Niniejsza procedura ma na celu zwiększenie bezpieczeństwa uczniów i pracowników 

szkoły, uniknięcia przebywania na terenie Szkoły osób postronnych, stwarzających 

realne zagrożenie dla uczniów, zapewnienie im niezakłóconego toku uczenia się oraz 

zapewnienie optymalnie higienicznych warunków pobytu w szkole. 

 

 

II Uczniowie 

 

1. Uczniowie mogą być przyprowadzani do Szkoły i z niej odbierani przez rodzica/opiekuna 

prawnego. 

2. Przyprowadzenie i odbiór dziecka ze szkoły, rodzic/opiekun prawny sygnalizuje 

pracownikowi w portierni wejścia głównego- „A” i oczekuje w wejściu do budynku 

Szkoły: 

a) Wejście „A” dla wszystkich dzieci z grup przedszkolnych oraz klas I-VIII szkoły 

podstawowej i pracowników szkoły w godzinach: 6.00-15.00. 

b) Wejście „B”-przy boisku szkolnym, dla pracowników szkoły, dostawców (na sygnał 

dzwonka) oraz wszystkich odwiedzających szkołę po godzinie 15.00. 

3. Rodzice/opiekunowie prawni dzieci z grup przedszkolnych pozostają przed wejściem 

„A” do budynku szkoły, nie wchodząc do środka, gdzie o godz. 8.00 odbiera dzieci 

wychowawca każdej z grup. 

4. Odbiór dziecka z oddziału przedszkolnego po zakończeniu zajęć grupy odbywa się sprzed 

szkoły, gdzie wychowawca grupy przekazuje dzieci rodzicom/opiekunom. 

Dzieci nieodebrane przechodzą z wychowawcą do świetlicy szkolnej.  

Pracownik Szkoły ma prawo do legitymowania osób upoważnionych do odbioru ucznia. 

Dotyczy wejścia „A” (i wejścia „B” po godz. 15.00). 

5. Podczas odbioru dziecka również ze świetlicy szkolnej, rodzic oczekuje przed wejściem do 

Szkoły, nie wchodzi do budynku szkoły. 

6. Uczniowie samodzielnie przychodzący do Szkoły, którzy nie korzystają ze świetlicy 

szkolnej, przychodzą do Szkoły nie wcześniej, niż na 10 min. przed rozpoczęciem lekcji. 

7. Nauczyciele prowadzący ostatnią lekcję w klasach 1 – III idą z uczniami do szafek 

szatniowych. Następnie przekazują uczniów oczekującym rodzicom/opiekunom przed 

wejściem „A” . Po przekazaniu uczniów odprowadzają dzieci korzystające ze świetlicy do 

świetlicy. 

8. Przyprowadzanie i odbieranie dzieci ze świetlicy szkoły odbywa się na tej samej zasadzie. 

9. Przez dwa pierwsze tygodnie września, w okresie adaptacyjnym rodzice/prawni opiekunowie 

i uczniów klas pierwszych oraz grup przedszkolnych mogą zaprowadzić dzieci bezpośrednio 

do sali lekcyjnej. Po przekazaniu dziecka nauczycielowi rodzice/opiekunowie opuszczają 

budynek Szkoły. 

10. Rodzic ucznia z oddziału przedszkolnego lub  klasy I, może zgłosić dyrektorowi potrzebę 

czasowej obecności w szkole po zakończeniu okresu adaptacyjnego, ze względu na 

utrudnione funkcjonowanie swojego dziecka, dotyczy w szczególności dzieci z orzeczeniem 

o kształceniu specjalnym i dzieci z chorobami przewlekłymi. Rodzic przebywa w miejscu 

wyznaczonym przez dyrektora, nie kontaktując się z innymi dziećmi przebywającymi 
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w szkole i nie zakłócając pracy szkoły.  

11. Rodzic dziecka przewlekle chorego wezwany przez telefonicznie przez 

nauczyciela/wychowawcę, pielęgniarkę szkolną tylko w sytuacji związanej z pogorszeniem 

się w danym dniu stanu zdrowia dziecka, wchodzi do szkoły po odnotowaniu jego wizyty 

z plakietką Gość, bez czekania na osobę, która go wzywała. Udaje się natychmiast do 

pomieszczenia wskazanego w wezwaniu telefonicznym. 

12. Rodzic dziecka przewlekle chorego, nie wzywany nagle, przestrzega ogólnego regulaminu 

wejść i wyjść na teren szkoły i oczekuje na umówione spotkanie z nauczycielem 

w przedsionku szkoły. 

III Osoby postronne 

 

1. Każdy, kto nie jest aktualnie uczniem bądź pracownikiem Szkoły, a przebywa w jej 

obrębie, jest osobą postronną. 

2. Pracownicy obsługi zobowiązani są monitorować wejścia i wyjścia na teren szkoły 

osób postronnych. 

3. Przed wejściem osoby postronnej na teren Szkoły wyznaczony pracownik zobowiązany 

jest do sprawdzenia celu wizyty tej osoby w Szkole i skierowania jej we właściwe 

miejsce (jeśli wcześniej osoba zgłosiła potrzebę przyjścia do sekretariatu) oraz 

odnotowanie wejścia i wyjścia osoby postronnej do szkoły w Rejestrze gości ( wejść 

i wyjść).  

4. Osoba wchodząca otrzymuje zawieszkę GOŚĆ, którą oddaje przy wyjściu z budynku 

szkoły. 

5. Odmowa podania celu wizyty uniemożliwia wpuszczenie osoby postronnej do 

budynku szkolnego. 

6. Wejście osoby postronnej do budynku Szkoły bez zgody pracownika obsługi uważa się 

za wtargnięcie. 

7. W przypadku wtargnięcia pracownik zobowiązany jest niezwłocznie poinformować 

o tym fakcie dyrektora szkoły. 

8. W przypadku przedłużania się wizyty osoby postronnej pracownik obsługi 

zobowiązany jest sprawdzić, czy nadal przebywa ona w szkole zgodnie z podanym 

celem wizyty. 

9. Osoba wchodząca na teren szkoły nie może przebywać przed salą lekcyjną oraz 

zakłócać toku pracy szkoły. 

10. Zabrania się rodzicom/prawnym opiekunom zaglądania do sal lekcyjnych podczas 

trwania zajęć, proszenia o przeprowadzenie rozmowy z nauczycielem podczas trwania 

lekcji czy innych zajęć oraz w czasie przerw, gdy nauczyciel pełni dyżur 

międzylekcyjny. 

11. Rozmowy rodziców/prawnych opiekunów z nauczycielem, wychowawcą lub 
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pedagogiem, psychologiem szkolnym mogą odbywać się tylko podczas zebrań 

z rodzicami w czasie wyznaczonych dla nauczycieli godzin dyspozycyjności lub 

w czasie uzgodnionym wcześniej z ww. pracownikami Szkoły. 

12. Rodzice mający potrzebę pilnego i nieomówionego wcześniej kontaktu z dyrektorem, 

nauczycielem, wychowawcą, czekają w przedsionku szkoły na nauczyciela lub  zgłaszają się do 

sekretariatu szkoły, w wyznaczonych godzinach. 

13. Informacje dotyczące uczniów przekazywane są także poprzez dziennik elektroniczny Librus 

        lub telefonicznie poprzez numer telefonu do sekretariatu szkoły 58 681 80 21. 

14. Rodzice/prawni opiekunowie, którzy zapomną dać dzieciom np.: picie, jedzenie 

(w opakowaniach), strój sportowy zostawiają rzeczy pracownikowi Szkoły, który podejmuje 

działania w celu przekazania ich wychowawcy lub uczniowi. 

15. Rodzic/ opiekun prawny przebywający na terenie Szkoły nie może samodzielnie rozwiązywać 

         konfliktów pomiędzy dziećmi bez uczestnictwa nauczyciela, pedagoga lub dyrektora szkoły. 

Procedury dotyczą również rodziców/ opiekunów prawnych uczniów korzystających z zajęć 

dodatkowych, pozalekcyjnych. 

16. Osoby prowadzące zajęcia dodatkowe, pozalekcyjne, zobowiązane  są do stosowania 

powyższych procedur. 

 

 

Regulamin obowiązuje od dnia 20 maja 2025 roku. 

 

Dyrektor Szkoły
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